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PHUONG CO THANH Doc 14p - Tu do - Hanh phiic
$6:° /QP-UBND C6 Thanh, ngayl5 thang01 ndm 2021
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh quy ché chi tiéu ndi bo nim 2021

CHU TICH UBND PHUONG CO THANH

Can cir Ludt t6 chire chinh quyén dia phwong ngay 19 thing 6 nam 2015;

Can cit Ludt Ngan sach nha nuwoc nam 2015;

Can cir Ludt thwce hanh tiét kiém chong lang phi ngay 26/11/2013;

Can cir Thong tw lién tich S6: 71/2014/TTLT-BTC-BNV ngay 30 thing 05
nam 2014 quy dinh ché do tir chii, tw chiu trach nhiém vé sir dung kinh phi quan Iy
hanh chinh d6i véi cdc co quan nha nwée;

Can cir Quyét dinh so: 1589/0P-UBND ngay 31/12/2020 ciia UBND thanh
phé Chi Linh “V/v giao chi tiéu ké hoach phdt trién kinh té - xd héi va dw todn
ngdn sdach nha nuéce va ké hoach dau tw céng nam 2021

Can cir vao tinh hinh thuc té thu, chi ngdn sich cia UBND phuwong Co
Thanh,

Xét dé nghi ciia Cong chirc tai chinh - ké todn phuwong C6 Thanh;

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy ché chi tiéu ndi bé nam
2021 cia UBND phuong C6 Thanh”

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Céc ndi dung khac vé cac khoan thu chi khong duoc quy dinh tai Quy ché nay
thi s€ thuc hién theo cac van ban quy pham phap luat hién hanh.

Piéu 3. Cac Ong (Ba) Vian phong UBND phuong, B phan ké toan, cic bo
phan chuyén moén khac va ca nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét
dinh nay./.

Noi nhan:

- Nhu Diéu 3;
- Luu VP;
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1. Muc dich
- Tao quyén chil dong trong viéc quan 1y va chi tiéu tai chinh cho Chil tich UBND
phuong (Viét tit CTP).
- Tao quyén chi dong cho can bd, cong chic trong co quan hoan thanh tét nhiém
vy
- La can c dé Chu tich UBND phudng quan ly, thanh todn cac khoan chi tiéu
trong don vi; thuc hién kiém soat ctia kho bac nha nudc, co quan quan ly cép trén,
co quan tai chinh va céc co quan thanh tra, kiém toan theo quy dinh.
- Str dung tai san ding muc dich, c6 hi€u qua.
- Thyc hanh tiét kiém chdng lang phi, gitip phan ngin ngira tiéu cuc.
Déi v6i noi dung chi khong quy dinh tai quy ché nay duoc thuc hién theo quy dinh
cua Nha nudc.

2. Nguyén tic xay dung quy ché
- Khong duge vuot qua ché do chi hién hanh do co quan c6 thim quyén quy dinh;
- Phu hop véi hoat dong dac thu cua phuong;
- Phai dam bao cho chinh quyén cip phudng va can bd, cong chirc phudng va can
bd khong chuyén trach cip phudng hoan thanh nhiém vu dugc giao;

- Moi vi¢c chi ti€u phai dam bao c6 hoa don, chung tir hop phap, hop 1¢;

- Phai dugc thao luan rong rai, dan chu, cong khai trong toan phuong;

3. Cin cit dé xay dung quy ché

- Can ¢t Thong tu 344/2016/TT-BTC ngay 30/12/2016 Quy dinh vé quan 1y NSX
va cac hoat dong tai chinh khac ctia phuong, phuong, thi tran;

- Can clr Quyét dinh s6 50/2017/QD-TTg cta Thu tuéng Chinh Phu ngay 31 théng
12 nam 2017 quy dinh tiéu chuan, dinh muc st dung may moc, thiét bi.

- Cin ctr thong tu s6 58/2016/TT-BTC ngay 29/3/2016 ctia Bo Tai chinh quy dinh
chi tiét vé viéc sir dung von Nha nudc dé mua sam nham duy tri hoat dong thuong
xuyén cua co quan Nha Nudc, don vi sy nghiép cong lap, to chire chinh tri, to chirc
chinh tri - phuong héi, t6 chitc chinh tri phuong hoi nghé nghiép, t6 chirc phuong
hoi, t6 chirc phudng hoi — nghé nghiép;

- Cian ctr TT 40/2017/TT-BTC ngay 24/4/2017 ctia Bo Tai chinh vé viéc Quy dinh
ché d6 cong tac phi, ché d6 chi Hoi nghi;



- Cin ctr Nghi quyét s6 04/2019/NQ-HDPND ngay 11/7/2019 vé viéc ban hanh quy
dinh ché d6 chi tiép khach nudc ngoai, ché d6 chi td chirc hoi nghi, hoi thao quéc
té va ché do chi tiép khach trong nudc trén dia ban tinh Hai Duong;
- Can ctir NQ 22/2016 ngay 05/10/2016 cua HPDND tinh Hai Duong quy dinh mot
s6 ché do chi tiéu dic thu phuc vu hoat dong cua HDND cac cép tinh Hai Duong
nhiém ky 2016-2021;
- Cian ctr Nghi quyét S6: 10/2019/NQ-HPND vé viéc stra d6i Nghi quyét sb
22/2016 ngay 05/10/2016 ciia HDND tinh Hai Duong quy dinh mét s6 ché do chi
tiéu dac thu phuc vu hoat dong cia HDND cac cép tinh Hai Duong nhiém ky
2016-2021;
- Can ct Thong tu lién tich S6: 71/2014/TTLT-BTC-BNV ngay 30 thang 05 nim
2014 quy dinh ché 6 tu cht, tu chju trach nhiém vé su dung kinh phi quan 1y
hanh chinh d6i véi cac co quan nha nudc.
- Can cir NQ 25/2016 ngay 12/12/2016 cia HPND tinh Hai Duong vé hé théng
dinh mirc phan bo du toan chi thuong xuyén NSBP nam 2017 (2017 - 2020).
- Quyét dinh sé 32/QD-UBND cta UBND ngay 19/12/2017 cia UBND Tinh Hai
Duong quy dinh ché d6 cong tac phi, ché do chi to chic hoi nghi ciia cic co quan
Nha nudc, don vi su nghi¢p cong lap, td chirc chinh tri, td chirc chinh trj - phuong
hoi, cac td chirc hoi c6 sir dung kinh phi do ngan sach Nha nuéc hd trg trén dia ban
Tinh Hai Duong.
- Ché d9, tiéu chuan, dinh mic chi tai chinh hi¢n hanh ctia nha nudc .
- Can ¢t tinh hinh thyc hién qua cic ndm vé chi tiéu va st dung tai san tai phuong.
- Can ct vao chuong trinh, ké hoach cac nhiém vu duoc giao trong nam cua
phuong.
- Can ctr du toan chi ngan sach duoc giao thyc hi¢n trong nam.

Piéu 2. bbi tuong thuc hién: 1a toan thé can bd cong chirc va can bd khong
chuyén trach trong toan phuong.

CHUONG II: NOI DUNG QUY CHE CHI TIEU NOI BQ
Piéu 3: Quy dinh, dinh mtrc chi hdi nghi
1. Nguyén tic chung:
béang uy, HDND, UBND va céac doan thé t6 chire hoi nghi (so két, té)ng két
chuyén d¢, tong két nam, tap huén, trién khai nhiém vu cong tic chuyén mon) phai
thuc hién dang ché do chi tiéu hoi nghi trong pham vi du toan kinh phi hang nam
ctia co quan, don vi dugc cap co tham quyén phé duyét.



Xac dinh ndi dung, thoi gian, dia diém, s6 luong dai biéu mot cach hop 1y,
thiét thuc, khong pho truong hinh thirc, khong to chic lién hoan, chiéu dai, khong
chi cac hoat dong két hop tham quan, nghi mat, qua tang, qua luu ni¢m.

2. Mikc chi to chive hoi nghi

Mic chi hd trg tién dn cho cac dai biéu va khach moi khong thudc dién
huong luong tir ngan sach nha nudce:

Mirc chi hd tro tién an toi da 100.000 dong/ngay/ngudi (Thuc hién d6i véi
tat ca hoi nghi cua cac doan thé, cac td chirc chinh tri x3 hoi, td chirc x3 hoi cua cép
xa).

Chi tién nudc udng: THi da 20.000 dong/budi/dai bicu.

Chi hd trg kinh phi di lai cua dai biéu khach moi khong trong danh sach tra
lvong ctia co quan nha nudc, don vi su nghiép cong lap va doanh nghiép:

- Truong hop duoc co quan t6 chirc hoi nghi bé tri phwong tién dua dén thi
khong dugc ho tro kinh phi di lai.

- Trudng hop tu tac phuong tién thi duoc hd tro tién ty tic phuong tién, mirc
hd tro ap dung theo quy dinh tai Khoan 2, Piéu 3 Quyét dinh s6 32/2017/Qb-
UBND ngay 19/12/2017 cua UBND tinh Hai Duong.

Muc chi thanh toan thu lao béo cdo vién hdi nghi, tién thué giang vién cac
hoi nghi tap huén chuyén moén: Thyc hién theo mirc chi quy dinh tai Thong tu )
139/2010/TT-BTC ngay 21/9/2010 ctia Bo Tai chinh hudng dan viéc quan 1y va sir
dung kinh phi ddo tao, bdi dudng can b, cong chirc Nha nudc.

Piéu 4: Ché dd cong tac phi

1. Diéu kién dé thanh todn cong tdc phi:

Nguoi di cong tac phai dugce sy phan cong cua lanh dao, c6 ching tir di cong
tac dung cac quy dinh vé ché d6 cong tac phi hién hanh.

2. Thanh todn tién phwong tién céng tdc

Truong hop di cong tac phai ty tic phuong tién thi dugc thanh toan tién tu
tac phuong tién. Cu thé nhu sau:

+ Pi cong tic ngoai tinh: Pugc thanh toan theo gia cude van chuyén hanh
khach thyc té.

+ Di cong tac trong tinh (chi 4p dung dbi véi truong hop khong khoan cong
tac phi):

Céch try s& co quan tir 15 km tr¢ 1€n dugce thanh toan Céch tru s¢ co quan tir
15 km tro 1én duoc thanh toan theo murc khoén tién ty tic phuong tién bang 0.2 lit
xang/km. ( Theo don gia xing tai thoi diém di cong tac).



3. Phu cdp lwu tri.

Mirc phu cdp luu tri dé tra cho ngudi di cong tac ngoai tinh tdi da 180.000
dong/ngay/ngudi; di cong tac trén ving bién, dao toi da 250.000 dong/ ngay/ngudi.

Truong hop di cong tac trong tinh (chi 4p dung dbi véi truong hop khong
khoan cong tac phi), cach tru s¢ co quan tir 15 km tré 1€n, Chua tich UBND phuong
quyét dinh mirc chi cu thé cho phu hop nhung téi da 80.000 dong/ngay/ngudi.

4. Thué phong nghi

- Thanh toan theo hinh thirc khoan:

+ Pi cong tac tai cac quan thudc thanh phé Ha Noi, thanh phé Ho Chi Minh,
thanh phé Hai Phong, thanh phé Can Tho, thanh phd Pa Néang va cac thanh phd 1a
d6 thi loai I thudc tinh: Mtrc khoan tdi da 400.000 dong/ngay/nguoi.

+ D1 cong tac tai huyén thudc thanh phé) truc thudc trung wong, tai thanh
phd, thi x3 thudc cac tinh khac: Mirc khoan t6i da 320.000 dong/ngay/ngudi.

+ Pi cong tac tai cac vung con lai ngoai tinh: Muc tdi da 270.000
dong/ngay/ngudi.

- Thanh to4n theo héa don thuc té

+ Pi cong tac & quan thudc thanh phé Ha Noi, thanh phé HO Chi Minh,
thanh phd Hai Phong, thanh phé Can Tho, thanh phdé Pa Néang va cac thanh phd
thudc do thi loai I thudc tinh: Murc thanh toan gid thué tién ngu tdi da 1.000.000
d6ng/ngay/phong theo tiéu chuan 2 ngudi/phong.

+ D1 cong tac cac vung con lai ngoai tinh: Muc thanh toan gia thué phong
ngu t6i da 700.000 dong/ngay/phong theo tiéu chuan 2 ngudi/phong.

+ Truong hop di cong tdic mot minh (hoac doan di cong tac co 1¢é nguoi, 1é
ngudi khac giodi) thi duoc thué phong riéng theo mire gia thué phong thuc té, toi da
bang muc tién thué phong tuong tng theo quy dinh trén.

+ Trudng hop can bo cong chirc dugce cir di cong tac cung doan véi cac chirc
danh lanh dao c6 tiéu chuan thué phong khach san cao hon cua can bo cong chuc,
thi dugc thanh toan theo murc gia thué phong thyuc té téi da bang muc tién thué
phong tuong tng theo quy dinh trén tai khach san noi céc chtrc danh 1anh dao nghi.

+ Nguoi di cong tic & pham vi trong tinh vé nguyén tic khong duoc thanh
toan tién thué phong nghi. Truong hop ngudi di cong tac tir hai ngay trd 1én dugc
giao nhiém vu quan 1y doan nhu quan 1y can bg, hoc sinh di thi van ho4, van ngh¢,
thé thao, truong doan ngudi cao tudi... ma phai thué phong nghi duoc thanh toan
murc thué phong nghi t6i da khong qua 200.000 ddng/ngudi/ngay;

5. Thanh todn khodn tién cong tic phi theo thang



Can bg, cong chuc phai thuong xuyén di cong tic luu dong trén 10
ngay/thang thi tuy theo d6i trong, dic diém cong tac va kha ning ngudn kinh phi,
t6i da 450.000 ddng/ngudi/thang. Can b, cong chirc duge hudng cin cir vao quyét
dinh cta chu tich UBND phuong tir ddu nim, c6 bién dong s& c6 quyét dinh bd
sung hodc diéu chinh.

Truong hop duoc cip co thAm quyén cir di cong tac ngoai tinh thi van dugce
huong ché d6 khoan cong tac phi va dugc thanh todn thém ché do cong tic phi
theo dung quy dinh

Piéu 5: Ché dd chi tiép khach

1. Nguyén tic chung:

Khong phé truong, hinh thic, thanh phan tham dy chi 1a nhitng ngudi truc
tiép c6 lién quan.

Khong duogce sir dung cac loai rugu ngoai dé chiéu dai khach, khong str dung
kinh phi ngan sach nha nuéc dé mua qua ting dbi voi cac doan khach dén lam viéc
( trir cac ddi tuong duoc phép chi ting pham theo quy dinh).

Tan dung co so vat chit sén c6 dé phuc vu va dén tiép khéch, truong hop
phai thué dich vu bén ngoai thi phai thuc hién theo mirc chi quy dinh. Moi khoan
chi tiéu tiép khach phai thuc hién dang ché 6, tiéu chuan, ddi twong quy dinh,
dam bao cong khai, minh bach va phai duoc quy dinh trong quy ché chi tiéu ndi bo
cua co quan, don vi.

2. Muec chi:

- Mitic chi tiép khach (duoc 4p dung cho ca nguoi tiép khach) tdi da: 300.000
dong/1suét. ( da bao gdm do udng)

- Mitic chi tién nudc udng dbi voi khach téi da 30.000 dong/ngudi/budi.

Piéu 6: Quan Iy, sir dung trang thiét bi 1am viéc

Nguyén tic trang bi phuong tién 1am viéc phai dam bao tiét kiém, hiéu qua
phtl hop véi chirc ning, nhiém vu cua ting nganh, doan thé. Viéc trang bi phuong
tién lam vi¢c phai dam bao dang dinh mic, tiéu chuén, hiéu qua, tiét kiém.

- Cac phong ban c6 trach nhi€ém quan ly, sir dung cac tai san dugc trang bi
dam bao st dung lau bén, tiét kiém. Nghiém cdm viéc trao doi, tang, biéu déi véi
td chirc, c4 nhan va trang bi tai nha riéng cho ca nhan, cho thué, cho muon, diéu
chuyén gitta cac phong ban khi chua dugc phép cia lanh dao.

- Chi thyc hién mua sim méi nhiing trang thiét b, phuong tién lam viéc con
thiéu so voi tiéu chuan, dinh mic quy dinh hodc phai thay thé do hu hong, thanh
ly.



-Truong hop thiét bi, tai san tai noi lam viéc hu hong khong thé khic phuc
duogc thi nguoi st dung phai 1am gidy bao hong dé nghi stra chira.

Piéu 7: V& sir dung vin phong pham:

Vin phong pham cua cac ban nganh doan thé tu can ddi trong chi hoat dong
ctia doan thé minh. Van phong pham cta cong chirc dugc can bo vin phong mua
va cap phat tiy theo nhu cau st dung.

Piéu 8: Ché d¢ nghi phép hang nim:

Céan bo, cong chirc dugc nghi hang nim, nghi 18, nghi dé giai quyét viéc
riéng theo quy dinh cua phéap luat vé lao dong. Truong hop do yéu cau nhiém vy,
can bo, cong chirc khong str dung hoic sir dung khong hét s6 ngay nghi hang nim
thi ngoai tién luong con dugc thanh toan thém mot khoan tién bang tién luong cho
nhirng ngay khong nghi.

Pidu 9: Ché dd 1am ngoai gio:

Céc bd phan khac tinh thém gi¢ theo quy dinh.
( Ngay nghi, [am thém gido theo ND 45/2013/ND-CP ngay 10/5/2013 cta chinh
phu)

Piéu 10: Cong tic mua sim tai san, vat tw, hang hoa:

Thuc hién theo nguyén tic: Khong mua sam nho 1é. Str dung hinh thirc mua
sam tap trung.

Quy trinh thuc hién:

- BO phan, ca nhan c¢6 nhu ciu mua sam phai c6 gidy d& nghj trinh Lanh dao
Van phong UBND tinh xét duyét cho chu truong.

- Phong Quan tri tiép nhan gidy dé nghi mua sam da duoc phé duyét tién
hanh 14y bao gia trinh Lanh dao Vian phong cho ¥ kién.

- Lam tha tuc mua sim, nghi¢m thu, ban giao tai san vat tu cho by phan dé
nghi mua.

- Chuyén bo phan ké toan lap thu tuc thanh toan.

Pidu 11: Ché d6 dao tao:

Can ctt ngudn kinh phi CTP xem xét hd trg cac chi phi lién quan khi ddo tao
ma noi t6 chtrc 16p hoc khong thanh toan.

(Thyc hién theo Thong tw 36/2018/TT-BTC, ngay 30/3/2018 cua Bo Tai

chinh)
Piéu 12: St dung dién:



MJi can b, cong chirc phai nang cao ¥ thirc tiét kiém trong str dung dién.
Chi bat dién sang, may lanh, may quat trong nhitng lac can thiét dé dam bao 1am
viéc; phai tat dién sang va cac thiét bi dién trong phong lam vi¢c trudc khi ra ve.

Dién cong cong co quan chi bac tir 18 gid, han ché sé bong khong can thiét.

bién bdo v¢ tai Hoi truong chi bat mat sb bong can thiét, han ché sir dung
cac bong den cao ap tai HO1 truong.

CHUONG 3
XU LY VI PHAM

Piéu 13: Xir Iy vi pham ché chi tiéu ndi bd
- Néu vi pham quy ché chi tiéu ndi bd c6 lién quan dén cac linh vuc di c6 quy dinh
cua nha nudc thi xtr 1y theo quy dinh hién hanh.

- Néu vi pham vuot dinh muc quy dinh tai quy ché chi tiéu noi bo dbi véi nhirng
linh vuc chua c6 quy dinh ctia nha nudce thi don vi phai chiu trach nhiém xu 1y
hodc phai trir vao kinh phi tiét kiém nam sau.
CHUONG 4
TO CHUC THUC HIEN

Pi¢u 14: Td chirc thuc hién

1. Van phong Uy ban nhan dan:

a. Chiju trach nhiém truéc phap luat vé cic quyét dinh ctia minh trong viéc
quan 1y, st dung bién ché va kinh phi quan 1y hanh chinh dugc giao.

b. Thuc hién cac bién phap tiét kiém trong viéc sir dung bién ché va kinh phi
quan ly hanh chinh.

c. T6 chuc thao luan dan chu théng nhét va trién khai thuc hién tdt Quy ché
chi tiéu ndi bd, Quy ché dan chi trong co quan. Pinh ky hang quy hoic theo yéu
cau cua Ban thanh tra nhan dan, Vin phong phai thuc hién cong khai tai chinh theo
quy dinh cua phap luat; tao diéu kién cho to chirc cong doan va can by, cong churc
trong co quan dugc tham gia thuc hi¢n va gidm sat thyc hién viéc st dung bién
ché, kinh phi theo quy dinh ctia Quy ché nay va cac quy dinh cta phép lut.

d. Nhitng noi dung chi khong xay dung trong quy ché nay thi thyc hién theo
cac quy dinh hién hanh cia Nha nudec.

2. Ké To4n:

C6 nhi¢m vu theo doi, 1ap bdo cao dinh ky hang thang va 1ap phuong an st
dung kinh phi tiét kiém duoc hang quy dé tham muu cho ldnh dao trong viéc quan
1y, st dung kinh phi theo ding quy dinh tai chinh hién hanh va quy dinh cta Quy
ché nay.



3. Can bg, cong chirc

Cén bo, cong chirc phai thyc hién nghiém tic Quy ché nay. Trong qua trinh
thuc hién, néu nhan thay diéu khoan nao chwa hop 1y thi kién nghi Lanh dao xem
xét, quyét dinh dua ra tap thé co quan lay y kién dé sira doi, bo sung cho phu hop.

Piéu 15. Trong qua trinh t6 chtrc thyc hién quy ché néu c6 nhitng van dé nao
chua phu hop hodc do ché do, chinh sach cua nha nude ¢ diéu chinh b sung thi
giao cho ké toan phudng tham muu cho chu tich phudng xem xét va diéu chinh
cho phu hop./.

Co Thanh, ngay  thang  ndam 2021
CHU TICH UBND PHUONG

Nguyén Viin Manh
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